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Guia rapida de uso Visual IVA

En la pantalla de Control de acceso al sistema, ingrese mediante usuario: demo y contrasefia:
demo. Luego Ud. podra crear sus propios usuarios y contrasena, para asignarle a cada operador
del estudio o empresa; como también si lo desea, desactivar dicho control de acceso.

Control de Acceso al Sistema

Digite su nombre ¢

Nombre de Usuario:

Clave de Acceso:
Usuario Inical: demo

Clave de
. C
‘ ) Aceptar @ ca

Aqui podemos observar la pantalla principal del sistema, en la parte superior se encuentra el
menu con todas las opciones disponibles. Debajo de este se ubica la barra de botones, con las
opciones mas frecuentes. En la parte inferior o barra de estado, encontrara informacién como
Usuario, Empresa y Periodo activos.
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Usuario: demo Empresa: LOGOSOFT SR.L. Periodo: Enero 2019

Para comenzar a trabajar, como primera medida, debemos crear una empresa (ya que el sistema
es multiempresa debe activarse una para trabajar).

Empresas

En la barra de botones presione el botén Empresas para acceder al ARCHIVO DE EMPRESAS.
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Agregar una Empresa

[X]

Presione el botdn Agregar, para ingresar a la ficha de la empresa.

wrsﬁms e =
@' Cerr; &) Agregar q__ Modificar _8 Eliminar 6 Activar ___j Imprimir ® Deshabiltar kﬁ!P Cerlificados Webservices
Filttrar empresas por: Mostrar [ Ocultar deshabilitadas
Nombre o CUIT: Condicion de IVA:
‘ |Todas j Quitar Filtros ¥ No mostrar deshabiltadas
Nombre de la Empresa Telefono CuIT Domicilio o
X0 LocosoFTS.R.L. 30-71511098-5 | INDEPENDENCIA 2200 L1
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Ingrese en numero de CUIT en el casillero y luego presione el botén Obtener datos de AFIP,
automaticamente se descargaran desde la base de datos de AFIP los datos de la empresa. Luego
ingrese en resto de los datos requeridos. Al finalizar presione Aceptar

Mueva Empresa
Dat r=] =
cULT.: | ® @?EE) Obtener datos de .AFIP‘ P?'_ib] Obtener Constandia
Nombre: |

Activar una Empresa

Seleccione una empresa del listado y presione Activar, o tan solo haga doble click con el mouse
sobre ella para activarla.

PSP ‘ =
@ Cerrar iz ] Agregar -__ Modificar __8 Eliminar 6 Activar ‘_j Imprimir ® Deshabilitar
Filtrar empresas por: Mostrar / Ocultar deshabilitadas
Nombre o CUIT: Condicidn de IVA:
|Todos ﬂ Quitar Fittros [ Mo mostrar deshabilitadas

Nombre de la Empresa

Verifique en la barra de estado del sistema que la empresa activa sea la deseada.

Usuario: Empresa: LOGOSOFT S.R.L. eriodo: FEBRERO 2017

Una vez creada y activada la Empresa, procederemos crear el Periodo contable, para ello en la
barra de botones presione el botdén Periodos para acceder a la pantalla de ARCHIVO DE
PERIODOS DE LA EMPRESA.

Para mds informacidn Vea: Empresas

Periodos

En la barra de botones presione el botén Periodos para acceder al ARCHIVO DE PERIODOS DE LA
EMPRESA.
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Agregar un Periodo

Presione el botdn Agregar, para ingresar a la ventana Nuevo Periodo, ingrese el Nombre y rango
de fechas del mismo. Dichos periodos deben ser mensuales, para poder informarlos

correctamente.
&, Archi dos de la Empresa LOGOSOFT SR.L. =] =] s
@ Cerrar L8 Agregar "q,_ﬂ Modificar _8 Eliminar 6 Activar & Cerrar Periodo %_j Imprimir }j Utiidades -
Buscar: | Q) Ver Todos
Nombre Periodo Estado | Fechalnicio | Fecha Final | Total Compras | Total Ventas Total Iva Total Iva
2 Compras Ventas

Activar un Periodo

Seleccione un periodo del listado y presione Activar, o tan solo haga doble click con el mouse
sobre el para activarlo.

&, Archivo de Periodos de la Empresa LOGOSOFT S.R.L. ‘ [l = ]
@ LCerrar " Agregar q__ Modificar __8 Eliminar G Activar & Cerrar Periodo ___j Imprimir :f-"? Utlidades
Buscar: | ), Wer Todos

Mombre Periodo Estado | Fechalnicio | FechaFinal | Total Compras | Total Ventas Total IVA Total VA
i ‘Compras entas
01.02.2017

2}

Para mas informacion Vea: Periodos
Ayuda -

Compras

En la barra de botones presione el botén Compras para acceder al ARCHIVO DE COMPRAS, en él
se guardan todas las compras de la Empresa y Periodo activos.
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Agregar un Comprobante de Compra

Presione el botdn Agregar, para ingresar a la ventana de carga de comprobantes.
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] CnﬁOGOSOWS.R.L.-Perindn: Febrero 2017 - Abierto I=EIEES
@ Cerrar, — Agregar -_ Modificar __8 Eliminar - _‘Q Ver Todos ‘J‘L Mover x_j Imprimir ;;’ Utiidades

™ Filtrar por Fechas

Buscar Por
Proveedor: | Comprobarte: ,7 b
Hasta: |28/02/2017 [ Mostrar solo sin Condicion frente al IVA (Orden: | Fecha - Provesdor -

Fecha Tipo | Nombre Proveedor N° Comprobante Importe Total

Nuevo Comprobante de Compra

Aqui ingrese todos los datos de la compra. Seleccione la fecha (debe ser correspondiente al
periodo activo). En el casillero Proveedor ingrese el Nombre o CUIT del proveedor, si este se
encuentra en el archivo de proveedores automaticamente se cargaran sus datos, caso contrario
puede agregarlo presionando el botén con la lupa.

También puede ingresar el CUIT en el campo CUIT y luego presionar el botén Obtener datos de
AFIP.

Luego continde con la carga del comprobante, letra. nimero, CAl, etc.

Ingrese el Total y presione Enter para que el sistema calcule automaticamente.

B Nuevo Comprobante de Compra de la Empresa: LOGOSOFT S.R.L. ==
Datos Principales Importes:
C I de C ToTAL: [ 0.00 Q

Neto gravado 1
Fech : 0.00
e et 50272017 =] <P Obtener datos de aFrp) | | | SUDISTS! (Neto+TVa)
Neto Gravad: 0.00 23

Proveedor: QR
s e Tvafzroowfs 0.00 a
: Brutos:
—— Tipo de Retencién: | -la R | 1Y @
FrantaamA:\RapansabLe Inscripto JEa|
Neto gravado 2
ingia: |Catamarca -
P“’"":'a' ‘ = Subtotal (Neto+IvA): 0.00)
Comprobante [Factura S .
. ! = Neto Gravado: 0.00 <
et IS | va[050 %[ 0.00 a
N® Comprobants - v ~
probante Tipo de Retencidn: | =l &) ®|] 000 RS
[A Joooo [
Datos del CAI/CAE Total de retenciones: 0,00 (En esta pantalla 52 musstran solo 2 retanciones, vea sl datalle an "Otros importes...”)
‘Cédigo de Autorzacion Fecha Vencimiento
‘ i 2 Tmporte Exento: 0.00 <
Importe NO Gravado: 0.00 Q
Imputacion para mayorzacion intermna 2]
= Impustos Intemos: 0.00) <
Cuenta Debe: Q o
Cuenta Haber: ,'i:

Diferencia con Total 0.00 ., Otros Importes de.
€] 1VA y/o Retenciones
& pceptar £} cancelar

Para mas informacion vea:

Compras.

Carga de comprobante con Prorrateo Fiscal por Comprobante.
Carga de comprobantes con mds de una alicuota y percepciones.

Ejemplo de carga de comprobante de compra de medicamentos.
Ejemplo de carga de un comprobante con una alicuota de IVA e Importe Exento y/o No Gravado.
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Ventas

En la barra de botones presione el botén Ventas para acceder al ARCHIVO DE VENTAS, en él se
guardan todas las ventas de la Empresa y Periodo activos.
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Presione el botdn Agregar, para ingresar a la ventana de carga de comprobantes.

Agregar un Comprobante de Venta

i Ven~sm—"r S.R.L. - Periodo: Febrero 2017 - Abierto = R
@' § L Eiminar  ~ 5, &, Mover

Cerrar L& Agregar % | Modificar <, Wer Todos ‘_j Imprimir ;j Utilidades ~

[~ Filtrar por Fechas

Cliente: ‘ Comprobante: ®
[” Mastrar solo sin Condicidn frente al IVA Orden: | Fecha - Cliente >

Tipo | Fecha Cliente: M° Comprobante Importe Total

Nuevo Comprobante de Venta

Aqui ingrese todos los datos de la venta. Seleccione la fecha (debe pertenecer al rango de fechas
del periodo activo). En el casillero Cliente ingrese el Nombre o CUIT del cliente, si este se
encuentra en el archivo de clientes automaticamente se cargaran sus datos, caso contrario puede
agregarlo presionando el botdn con la lupa.

También puede ingresar el CUIT o DNI en el campo CUIT y luego presionar el boton Obtener
datos de AFIP.

Luego continde con la carga del comprobante, letra. nimero, CAl, etc.

Ingrese el Total y presione Enter para que el sistema calcule automaticamente.

Nueve Comprobante de Venta de la Empresa: LOGOSOFT SR.L.
Datos Principales: Importes:

Comprobante de Venta %h tora: @ 0.00 Q)

Neto Gravado 1

Subtotal (Neto+IVA): 0.00)

o e [ag/02/2017 ] € Obtener datos de AFTP

Clente: || Q7| R Neto Gravado: 0.00 Q,
Tieo ~
Documento: [T 1 | valeroo wfs 0.00 Q
ng.
N° Doc/CUIT: Brutos: Tipo de Retendidn | & ~
e e ——— <] || viorerespoin [ =1 al & 0.0 Q
Frente al IVA:
Fecha de Pago: | / / hd
Provincia: |Gfﬂmﬂfca j
Tipo, 7
Factura -
Comgroban| =1 Subtotal (Neto#IVA): 0.00
Rubro| ﬂ
Actividad =
Ne Comprobants Neto Gravado: 0.00 -
[ Joooo - | [ouooo000 1v.a[1050 %[s 0.00 a
Datos del CAIfCAE Tipo de Retenddn < 2 . a
Nimero Fecha Venc. (CAT) S e | =l 2l %] kT 2
[ [1i El Total de retenciones - B N
io percepdones .00 (En ests pantals se mussiran sobo 2 parcapciones ves &l datalle en “Otros importes.. )
Datos opcionales
I|: Foct. Bectiénica  Estado T el )
Importe NO Gravado: 0.00 Q

O

IncoServide  Fin Servic Vencmiento Pago :
| = =T | ImpuestosTntemoss | 900 [ | @

Campo Auxiliar 0.00)
Imputacién para mayerizacion interna
Cuenta Debe: Q Diferencia con Total 0.00 .3 Otros Importes de
= 5€] was yjo Percepciones
Cuenta Haber: Q
@ Aceptar € Cancelar




Logosoft %

Argentina m®

Para mds informacidn Vea:

Ventas

Factura T

Carga de comprobante de Venta con mds de una alicuota y percepciones
Ejemplo de carga de un comprobante con alicuota de 10.50% e importe exento

Clientes

En la barra de botones presione el botdn Clientes para acceder al ARCHIVO DE CLIENTES DE LA
EMPRESA activa.

Eﬂ&ﬁ;ﬁﬁ%&fﬁﬂ

Empresas Cuentas Compras entas Clientes Proveedores Reportes Ayuda

Aqui visualizamos los clientes cargados en el sistema que corresponden a la empresa activa.

& Arcrsnts de la Empresa LOGOSOFT S.R.L. [ = e
@ LCerr; % Agregar ";_ Meodificar __8 Eliminar I% Ver Todos ___j Imprimir
Buscar por Ncmbre:| Buscar por Cuit: ¥ Mostrar Clientes Globales

Nombre Cliente Cuit Teléfono Domicilio N2 Ing. Brutos

Agregar un Cliente

Presione el botdn Agregar, para ingresar a la ficha del nuevo cliente, ingrese el nimero de CUIT o
seleccione DNI e ingrese el niUmero y luego presione el boton Obtener datos de AFIP,
automaticamente se descargaran los datos del cliente desde la base de datos de AFIP, complete
el resto de los datos requeridos y presione Aceptar para guardar.

Nuevo Cliente de la Empresa: LOGOSOFT SRL.
tos principales | Asignacion de cuentas para Visual Conta |

Datos Principales

o~ [forsiesss 5| GRS obtensr datos ce arre| |67 obtener constanc|
MNombre:

Direccidn:

Localidad:

L]

Provindia:
Teléfono:
Candicién ,—4|

Frente al VA ¥

[~ EsCliente Global, visible para todas las empresas

Datos Secundarios

M Ing. Brutos:
Rubro [ Actividad: | j 5

Cuenta: | B S

& |
X ¢

€ Aceptar €3 Cancelar
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Si selecciona “Es cliente global”, el mismo sera visible en el archivo de clientes de todas las

empresas.

Ademas, si posee Visual CONTA, puede configurar el asiento contable del cliente seleccionando
las cuentas previamente importadas desde Visual CONTA.

W Empresa: LOGOSOFT S.R.L.
" Datos principa Asignacicn de cuentas para Visual Conta

Codigo Nombre de la cuenta
Total | [

pe)

TImporte Gravado ‘

Importe Exento ‘ ‘

el

Importe Neto No Gravado ‘ ‘

Importe VA | [

el

Importe Impuestos Int. ‘ ‘

el

dr’

rel

Imparte Retenciones ‘ ‘

€ Aceptar 3 Cancelar

Para mas informacion Vea: Clientes

Proveedores

En la barra de botones presione el botén Proveedores para acceder al ARCHIVO DE
PROVEEDORES DE LA EMPRESA activa.

B ® O J W e & © O @8
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Aqui visualizamos los proveedores cargados en el sistema que corresponden a la empresa activa.

& Arch'rvoNors de la Empresa LOGOSOFT S.RL. =8 =
@ Cerrar L4} Agregar q__ Modificar L Eiminar 24 Ver Todos £23 Imprimir
Buscar por Nombre: | Buscar por Cuit: [¥ Mostrar Provesdores Globales
Nombre Del Provesdor CUIT Tekfono Localidad Fecha CAI CAL

Agregar un Proveedor

Presione el botdn Agregar, para ingresar a la ficha del nuevo proveedor, ingrese el nimero de
CUIT y luego presione el boton Obtener datos de AFIP, automaticamente se descargardan los
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datos del proveedor desde la base de datos de AFIP, complete el resto de los datos requeridos y
presione Aceptar para guardar.

Muevo Proveedor de la Empresa LOGOSOFT S.R.L.
tos Principales I Asignacitn de cuentas para Visual Conta I

0s Principa

cur ||l | (AEIP Obtener datos de AFIP| "ﬁ‘j Obtener Constancia

I
e T

Direccidn: |

Localidad: |

C. Postal:
Prowincia: | ﬂ
Teléfono:

N? Ing. Brutos:

™ Es Proveedor Global, visible para todas las empresas

Codigo de Autorizacion de Impresion

Frel%r‘:\%é.f\": | j
Rubro [ Actividad: | j Q%
Cuenta:| j :i K

3 Aceptar € Cancelar

Si selecciona “Es proveedor global”, el mismo sera visible en el archivo de proveedores de todas
las empresas.

Ademas, si posee Visual CONTA, puede configurar el asiento contable del proveedor
seleccionando las cuentas previamente importadas desde Visual CONTA.

Muevo Pri e la Empresa LOGOSOFT S.R.L.
Datos Princi Asignacidn de cuentas para Visual Conta

Codigo Nombre de la cuenta
Total | |

el

el

Importe Gravado | |

el

Importe Exento | |

Importe Meto No Gravado | |

el

Imparte VA | [

el

Importe Impuestos Int. | |

rel

&

Importe Retenciones | |

3 Aceptar £ Cancelar

ﬂ Para mas informacién Vea: Proveedores
Ayuda
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Reportes

En la barra de botones presione el botdn Reportes para acceder a la PANTALLA DE REPORTES.

Qﬁﬁﬁ%& a
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2 B

Proveedores.

13 %

Reportes.

El sistema permite imprimir Reportes por Empresas, por Periodos y por fecha y periodo a
Informar. Ademas, encontrara todas las exportaciones disponibles (Régimen de informacion
compras y ventas, exportaciones de Ingresos Brutos, etc.), Totales, importacidon desde modulo
auxiliar, etc.

Reportes =
Empresa Periodo a informar
< [ Enero 2013 =
‘Compras | Ventas | Totales | Informe SIAP ‘ Otros Listados ‘ Visual IVA externo ‘Créditﬂ Fiscal FZODZ‘ Débito Fiscal F2002
NO Pagina: o
< * Por Periodo " Rango de Fechas Fecha Inicial: Fecha Final: |31/01/2019
" PorPerivdoyFecha Rango Periodos Perioda inicial: Periodo final:

Seleccione el Informe a Emitir:

{+ Libro de IVA Compras ordenado por Fechas
™ Mo agrupar

£ Libro de IVA Gompras ordenado por Condicién
¢ Libro de IVA Gompras por Tipo de Comprobante
¢ Libro de IVA Gompras por Proveedores

[~ Totales por Proveedor

(" Resumen de Compras por Rubro y Provesdor

{" Resumen de Compras por jurisdiccidn

" Retenciones [ Percepciones | (= Por Tipo " Por Prov./Cli
" Régimen Informacin Compras y Ventas RG 3685
¢ Detalle de Compras por Rubro y Prov.{con Campo Aux.)

(" Crédito Fiscal por Tipo de operacidn y Condicdn

" Detalle de Compras por jurisdiccién

Opciones
N° Ingresos Brutos:  Tipo de Impresora Fecha Inicio y Actividad Carpeta destino de exportaciin:
[tmprimic =] [windows =] [Nomprmir -] Je

[~ No usar separador de miles (se exportard a Excel)

3 ImprimirfAceptar

€D Sairr

Para mas informacioén Vea:

Reportes
Exportacion el Régimen de Informacién Compras y Ventas RG 3685

Importacidon de comprobantes de Compras.

En la pantalla de Compras ingrese el menu Importar y seleccione la opcién deseada.

B Compras de: LOGOSOFT S.R.L. - Periodo: Enero 2019 - Abierto

(o] ® |m=

@ Cerrar L8 Agregar "q;_ Medificar __8 Eliminar - Q\_ WerTodos Wy Mover :-3? Propiedades H Importar |~ ) Imprimir :f-,‘? Utilidadez ~
[ Filtrar por Fechas Importar desde Excel

Buscar Por . e

Provesdar: | Comprobante: Importar Mis Comprobantes Recibidos

Importar desde archivos RG3685

—

™ Mostrar solo sin Condicidn frente al IvA

Orden: ’g

Importe Total| Tipo de Operacicn

Fecha

Tipo | Nombre Proveedor Ne Comprobante

Importar desde Excel:

Puede facilitar a sus clientes una plantilla que permite ingresar tanto comprobantes de compra
como de ventas e importarlas facilmente en Visual IVA.

Vea: Importacion de comprobantes desde Excel
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Importar Mis Comprobantes Recibidos:

Permite importar automaticamente a Visual IVA todos los comprobantes de Compras
descargados desde “Mis Comprobantes” de la web de AFIP, tan solo seleccionandolo en la
pantalla de importacién el archivo descargado desde AFIP.

Vea: Importacién de Mis Comprobantes

Importar desde archivos RG3685:

Mediante esta opcidn, Ud. podra importar a Visual IVA comprobantes de Compras y Ventas que
hayan sido cargados en cualquier sistema de gestion que permita la Exportacién al régimen de
informacién de compras y ventas RG3685 incluido otros Visual IVA 5.4 o superior.

Vea: Importacion de comprobantes desde otros sistemas con archivos RG3685.

Importacion de comprobantes de Ventas.

En la pantalla de Ventas ingrese el menu Importar y seleccione la opcion deseada.

#% Ventas de: LOGOSOFT SR.L. - Periodo: Enero 2019 - Abierto o] @ |
@ Cerrar L8 Agregar "q;_ Medificar __8 Eliminar - Q\_ WerTodos Wy Mover :f-,‘? Propiedades H Importar |~ Imprimir :f-,‘? Utilidadez ~
[~ Fittrar por Fechas Importar desde Excel

Cliente: | Comprobante: Importar Mis Comprobantes Emitidos
™ Mostrar solo sin Condicidn frente al IvA Orden: ’a lopoiaide-delilebaewice R
Importar comprobantes en linea
Tipo | Fecha Clients N® Comprobante Impd Importar desde archivos RG3685

Importar desde Excel:

Puede facilitar a sus clientes una plantilla que permite ingresar tanto comprobantes de compra
como de ventas e importarlas facilmente en Visual IVA.

Vea: Importacion de comprobantes desde Excel

Importar Mis Comprobantes Emitidos:

Permite importar automaticamente a Visual IVA todos los comprobantes de Compras
descargados desde “Mis Comprobantes” de la web de AFIP, tan solo selecciondandolo en la
pantalla de importacidn el archivo descargado desde AFIP.

Vea: Importaciéon de Mis Comprobantes

Importar desde Webservice AFIP:

Las facturas electrdnicas de Ventas, generadas mediante las aplicaciones de terceros, no a través
de "Comprobantes en linea" en la pagina de AFIP, sino a través de los WebServices que provee
AFIP para este fin, puede ser importadas automaticamente a Visual IVA.

Vea: Importacién de Facturas Electrénicas generadas via WebServices AFIP

Importar desde Comprobantes en linea:

Mediante esta opcidn podra importar automaticamente Visual IVA todos los comprobantes de
Venta descargados desde la web de AFIP, tan solo seleccionandolo en la pantalla de importacion
los archivos descargados desde AFIP
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g Vea: Importacion desde Comprobantes en linea
Ayuda

Importar desde archivos RG3685:

Mediante esta opcidn, Ud. podrd importar a Visual IVA comprobantes de Compras y Ventas que
hayan sido cargados en cualquier sistema de gestidon que permita la Exportacién al régimen de
informacién de compras y ventas RG3685 incluido otros Visual IVA 5.4 o superior.

ﬂ Vea: Importaciéon de comprobantes desde otros sistemas con archivos RG3685.
Ayuda
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